
國立臺東大學美術產業學系 111級畢展籌備會組織章程 

第一章 總則 

109年11月23日 

110學年度第1學期期第二次畢籌會會議通過(109.11.23) 

第一條：本會定名為『國立臺東大學美術產業學系110級畢展籌備會』，以下簡

稱為本畢籌會。 

第二條：本畢籌會以國立臺東大學美術產業學系110級修習「畢業製作」相關課

程之同學為當然之組織成員。 

第三條：本畢籌會處理事務如下： 

  一、 負責推行臺東境內畢展及外縣市畢展各項活動。 

  二、 對畢業生及系上負責與畢業展之重大爭議事項，扮演溝通及協調的角色。 

  三、 提供下屆畢籌會有關畢業展改進之意見諮詢。 

四、 保障組織成員權利，增進組織成員福利。 

五、 其它符合畢籌會之相關事宜。 

第四條：各式班會出缺席採「出席點數」制度 

  一、每一次的會議及以班級為單位之場合，將紀錄出缺席名單，缺席即扣點。 

第五條：本畢籌會各組如有人員不足或過多時，須先與組員溝通協調後，在幹部

會議中提出重新調派分配，將依公平性與能力適度調派。 

第六條：本畢籌會若有重大決策議題時，須經由畢籌會議討論協議後，在由畢籌

會正副總召與系主任、畢業班指導老師協議後公開宣布。 



第七條：重大決策之班級會議，開會點名單將會交給學校於系統進行缺曠之登

記。 

第八條：請假之規定 

一、 審查時不得請假 (※如有臨時突發事件，請備妥證明，將跟畢籌會指導

老師進行商討給予補評) 

二、若需請假，需在開會後兩日內，於記事本中建立的請假留言處留言請假

事由，且不得委託他人代請，逾期不受理事假，一率視為無故未到。（範例：

王小明10707111事假) 

三、 重大決策之班級會議，因點名單將會送至生輔組進行缺曠之登記，無法

出席者，則依照學校請假程序辦理。 

四、 因班級會議已固定開會時間，因此請假不受理因打工等…可提前安排之

工作因素。 

五、 如有喪假、病假…等突發事件，不列入需開會通知發布後兩日內請假規

定裡，但仍須在開會後兩天前盡速告知請假原因。 

六、 召開關於畢籌的班級會議時，如未照上述規定請假者，視同放棄該次會

議的議題討論權與否決權。如有異議，經秘書查證出席資料確定為缺席者後，

將不得異議。 

七、如因臨時突發狀況無法參加會議，對會議內容有異議當於下一次會議時

提出，若未提出則表示對當次會議內容無意見。 



八、扣點制度：每人至畢展結束皆有三點點數，若有成員集滿三點／扣到沒

點，則該位成員不能借用器材（包括展燈、展櫃……）。 

無故未到：扣3點。事假：扣1點，須主動事前告知且需附證明，畢籌會幹部

會開會審核其請假事由。病假：扣3點，若有病假證明則不扣點，可事後提出。

喪假、公假：不扣點，需附上證明。生理假：不扣點，限女性每月1次，須事

前提出。遲到：扣1點，會議開始後遲到20分鐘以上（包含20分鐘）。 

九、扣點退費制度：若10點點數扣完須退出畢籌會，將按審查時間退款。若

於初次審查前扣完10點，費用將退已繳金額的三分之二。若於二次審查前扣

完10點，費用將退已繳金額的三分之一。若於最終審查前扣完10點，費用將

不予以退費。 

第九條：如有故意或金錢因素不繳交畢籌基金者，則統一名單送交系務會議進行

處理。 

第二章 組織 

第一條：本會設「指導老師」，由畢業班之班級導師擔任。 

第二條：設置「學生畢業作品審查委員會」，由本系之專兼任教師及畢業作品指

導老師所組成，任期一年，由系主任擔任召集人，必要時召集人得邀請校內外老

師或專家參與審查委員會。主要負責審查學生畢業作品之提案、作品進度及作品

完成之審核及分數評定。 

第三條：畢籌會幹部（權利與）義務如下： 



一、設「總召」職務一名，由全體會員投票選出。 

二、設「副召」一名，採自願擔任，若無，由總召推舉，全體會員共同投票通過

任之。 

三、設「總召秘書」兩名，採自願擔任，若無，由總召推舉。 

四、公關組、總務組、器材組、視覺設計組、影像組、場佈組共六個組別。 

五、「現場活動負責人」由正副總召兼任。 

六、會員選組分配採填寫志願表，依志願表上之第一志願分至各組。 

七、畢籌會組織架構 ： 

職稱 負責人 工作內容簡介 

總召 林廷翰  

1. 組織之主要負責人。 

2. 行政及執行事務最後決策者。 

3. 監督所有幹部及確保作業流程順暢、統籌規劃畢展的一切事務。 

4. 規劃畢業專題製作審查及工作進度。 

5. 擬定畢業專題製作的篩選制度。 

6. 負責各項企劃與補助申請之簽呈。 

7. 負責執行簽約事宜。 

8. 負責主持形象審核(初審、複審)。 

副召 姚澤睿  



1.輔佐總召處理相關籌備工作，及協助畢籌工作進度掌控，並於必要時擔 

任代理總召，協助各活動之規劃。 

秘書 李庭瑀 

1.協助會長處理相關行政業務、公文之撰寫、會議記錄。 

公關組 黃鈺婷  

1.對內、外發送新聞和活動公關函、負責所有對外接洽事宜。 

2.規劃整體畢籌會影展事項、含提案審查流程，撰寫對外之 公文、新聞稿。 

總務組 李宜蓁 

1.財務保管、整理及記錄，擬定各階段、各組預算並審核，資金控管，定 

時公佈月結表及活動金額之核銷。 

器材組 鄭凱心 

1.規劃管理及保管畢籌會各項活動所用器材，擬定使用規則辦法、表格。 

2.每個人借用器材都必須押證件。 

視覺設計組 林瑀萱 

1.整體形象規劃、宣傳海報及文宣物之製作。 

2.負責畢展視覺設計、畢冊編輯及出版事宜、協助各組製作所需設計。 

3.負責更新網站活動資訊（包含:臉書粉絲專頁、Instagram……等） 

影像組 葉哲瑀  

1.協助攝影項目，拍攝宣傳照，將所有作品整合，製作宣傳影片。 



場佈組 黃品珊 

1.場勘、設計展場陳設、動線。 

2.器材管理、分配，活動器材操作使用及租借承辦。 

第三條：畢籌會幹部義務如下： 

一、 畢籌會會議每位幹部均要到場。 

二、 須履行參與各項會議及活動之義務。 

三、 遵守本畢籌會之章程，接受指派之公作職掌。 

四、 罷免與重新提名總召、副總召及各組組長之權利。 

五、 初審、複審及總審或展覽前三天至當日，所有幹部及正副總召須以畢籌活

動為主。 

六、 各項事務之確立與對外發言須由正副總召為主，任何幹部不得隨意對外發

表意見。 

七、 分配到的工作需在限定期限內完成，正副總召須於期限內之前三周提醒告

知工作內容。 

八、 畢籌會開會日期時間最晚應於召開一週前公告。 

九、 報告內容：會議需先將重點事項傳達後，即由各組宣布目前進度、未來日

程規劃後討論及訂定該組日程規劃，且將組內之需求及疑問提出，以上流程完畢

後方可輪換下組報告討論。 

十、 會議請假：欲請假須在開會前 3 日務必向總召秘書提出請假申請，若開會



當天有突發重大事件請假者須附證明，其餘一切算無故缺席。 

第四條：畢籌會組員（權利與）義務如下： 

一、 參與並遵守本會規章及配合各項事務之推行。 

二、 組員必須全力配合參與畢籌會各組織會議及相關集會，各組組員若有任何

執事務上之問題，須向各組會議或班級會議提案後，以會議之決議為主，不得異

議。 

三、 組員若無法參與會議，則需事先親自向所屬組長請假(班級會議則須向總副

召或是秘書請假)，並告知原因。 

四、 初審、複審及總審經由審查老師審核，未通過標準者，經系務會議決議，

不得參與畢業展覽。初審後通過者自行退出畢籌會退費已繳金額的三分之二，複

審通過後自行退出畢籌會退費已繳金額的三分之一，總審通過後自行退出畢籌會

將不予以退費。審查不通過者，不予退費。 

五、 公共物品價錢由參展人員一同平分(會場所需要的檯子(EX: 簽到的櫃子) ，

個人所需物品(EX: 展櫃、框錢)則自行負擔。 

六、 有重大決策之會議，需邀請畢籌會指導老師一同出席 。 

七、 視覺設計組：放置於畫冊上的個人頁面如有想法，更改資料須經文宣部審

查通過。 

八、 場佈組：展出時(校外展)，參展人員須一同協助展場部進行顧展及擔任展

場排班人員。 



九、 公關組：公關跑贊助之全畢員皆須參與，若須請假依第八條：請假之規定

辦理。 

第三章 會議 

第一條：畢籌會總召應於每月至少召開一次畢籌會議，必要時得召開臨時會議。

臨時會議應於三天前作公告通知。 

第二條: 臨時動議討論之重大議題，如需表決，須於下次會議進行表決，不得於

當下決議。 

第三條：任何會議(畢籌幹部會議&班級畢籌會議) 須有三分之二以上成員出席方

可開會，決議時， 如遇表決之情況，以匿名方式投票，需以出席人數超 過二分

之一以上之票數。同一議題討論結果有兩種以上意見時，應就該意見票數之高者

為主。 

第四條：畢籌會總召應於每兩周召開一次幹部會議，必要時得召開臨時會議。臨

時會議應於三天前作公告通知。 

第五條：會議之紀錄應記載下列項目： 

一、 會次及其年月日。 

二、 會議地點。 

三、 出席、請假及缺席之人數及姓名。 

四、 報告內容。 

五、 各項提案之決議。 



六、 表決之同意人數。 

七、 其它必要事項。 

八、 臨時動議。 

九、 下次開會時間。 

第六條：幹部或組員皆可在會議中提出疑問，並且共同討論。 

第七條：各項會議紀錄(包括小組會議紀錄)應於會議結束後一周內公告於網路平

台以及系辦外面布告欄。 

第四章 畢籌會基金 

第一條：本畢籌會基金管理方式如下： 

一、將開立畢籌會專用之帳戶，繳錢後由畢籌會出收據證明。 

二、 帳戶之經費流通由總務部統籌管理。 

第二條：本畢籌會經費來源如下： 

一、 畢業展覽基金：每位畢員須繳交新台幣6000元整，分二次繳交 

二、 基金繳納年月份：109學年度下學期收3000元整、 

110學年度上學期收3000元整 

三、 補助經費：畢籌會擬定企劃書呈報校方請款。 

四、 贊助經費：畢籌會擬定企劃書向外界廠商提案尋求贊助。 

第三條：本畢籌會經費用途如下： 

一、 各場地租借。 



二、 畢業專刊及相關平面宣傳之印製。 

三、 畢業展公共物件與器材之運輸。 

四、 畢籌會各組各項細務支出。 

五、 縣外展所需費用。 

六、 其他與畢展相關之支出。 

第四條：發票或收據開立注意事項： 

一、 抬頭為「國立臺東大學」台照，需加統編 93504006，並押上當天日期。(無

統編者，須開二連單及店章跟店家私章) 

二、 請購者須對發票及收據內容負責，詳加檢查電子發票上是否有詳細購物明

細，品名、數量、單價、金額都要一一寫清楚，若因發票內容有誤，則無法核銷。 

三、 單張收據金額一萬元以上(含一萬元)，要請廠商開一張估價單；三萬元要

兩張估價單。另外根據學校 請購辦法實施申請。若本辦法有不足則依國立臺東

大學請購核銷辦法實施申請。 

第五條：收據由總務組保存建檔。 

第六條：總務於每次開會向全班公布該月支出預算。 

第五章 作品審查 

第一條：評審團為本系專、兼任教師、外審老師 

一、 為求審查成績公平起見建議出席審查會議的評審老師須超過系上專任老師

總人數的 1/2 以上。並得由系主任於複審查時聘請校外委員數名。 



二、作品完成進度： 

1.初審： 著重在企劃書的撰寫，包含研究方向、目的、文獻探討、草圖等 

2.複審： 作品完成度達到三分之一 

3.總審： 作品完成度達到三分之三 

三、畢製所佔分數比例 

1.初審： 20% 

2.複審： 30% 

3.總審： 50% 

第二條：成績計算為所有評審老師評分之總平均 

一、 成績計算方式以各方面 (整體度、創意度、方向度、理念……等等) ，每

位老師成績總和除以評審老師之人數，老師給予意見以及後續修改方向。於附件

一：老師評分表。 

二、 總審之後統計三次成績，提交系務會議經師長們確定後，再交由畢籌會公

告本屆畢業展通過及不通過名單。 

三、因故缺席審查的同學，應於一週後參加補審，並將成績打八折。 

四、於每次審查前須繳交前次審查評審提問之回覆書，作為審查是否有所改進之

依據，以及繳交電子企劃書或是紙本企劃書，若有老師審查當天無法出席，則以

電子審查或是書面審查的方式交予老師作為評量。 

第三條：若總審補審後仍未能通過之同學，可透過畢籌會提出申訴。在規定的時



間內提出作品修正，包含指導教授等三名專任教師同意並簽名，通過方可參展。 

第四條：審查流程與注意事項於附件二。 

第六章 展覽目標 

一、 藉由展覽可提高自己的作品可見度 

二、 檢視自我創作 

三、 吸引業界看到自己的作品 

四、 提高系所知名度，對外宣傳本系所 

第七章 規章切結書 

第一條：切結書簽名須以原子筆書寫，亦不可塗改。 

第二條：規章切結書須給系辦、系主任各一份。 

第三條：若要規章切結書具有法律效益，則需轉交給主任並召開系務會議，通過

系務會議，規章才具有法律效益。 

第四條：本畢籌會保有章程之修訂權，本要點經幹部會議審議，畢籌會會議通過，

系主任核定後實施，修正時亦同。 

附件一 

110級畢業製作初審成績表 

系上評審老師：施能木老師、林昶戎主任、吳梓寧老師、黃坤伯老師、卓淑敏老

師、張溥騰老師、柯良志老師 

校外評審老師： 



 系級 學號 姓名 作品名稱 分數 備註 

1.  美術三 10707101 李禹彤    

2.  美術三 10707102 戴佑容    

3.  美術三 10707105 鄒尚恩    

4.  美術三 10707106 周宛螢    

5.  美術三 10707109 張維    

6.  美術三 10707110 葉哲瑀    

7.  美術三 10707111 顧之涵    

8.  美術三 10707114 陳冠霓    

9.  美術三 10707117 詹麒弘    

10.  美術三 10707119 劉威    

11.  美術三 10707120 鄒佩霖    

12.  美術三 10707121 張詠新    

13.  美術三 10707122 鄭凱心    

14.  美術三 10707123 黃瑋亭    

15.  美術三 10707124 林俞翔    

16.  美術三 10707125 李宜蓁    

17.  美術三 10707126 張家淇    

18.  美術三 10707127 蔡孟勳    



19.  美術三 10707129 吳燮謙    

20.  美術三 10707130 莊芷萱    

21.  美術三 10707131 黃品珊    

22.  美術三 10707133 陳宣卉    

23.  美術三 10707134 陳萱    

24.  美術三 10707136 林廷翰    

25.  美術三 10707140 陳冠霈    

26.  美術三 10707141 姚澤睿    

27.  美術三 10707142 黃鈺婷    

28.  美術三 10707143 林瑀萱    

29.  美術三 10707144 劉淳萱    

30.  美術三 10707145 魯亮儀    

31.  美術三 10707170 李庭瑀    

32.  美術三 10707171 賴冠宇    

33.  美術三 10707172 錢玟儒    

34.  美術三 10707180 鍾雨倫    

35.  美術四 10507120 蔡文廷    

確認老師皆有為每位同學寫上成績後總召與副召簽章： 

總召：______________________ 



副召：______________________ 


