國立臺東大學美術產業學系 (附件二)

系圖及系櫃借用管理辦法  
110年9月04日110學年度第一學期第6次系學會會議提案通過
110年9月28日110學年度第一學期第1次系務會議修訂通過
系圖借用管理辦法
系圖為開放空間，讓會員能夠多接觸與系上專業相關各地圖書及刊物，除寒暑假之外（因放假期間無人手管理）皆開放給會員使用，空間不開放飲食及擺放私人物品，圖書及刊物皆不得外借。
系櫃借用管理辦法   

說明：為提供系上同學良好的鐵櫃租借環境與租借保障，共同維護彼此權益並創造最大的效益，設立以下十二點鐵櫃管理要點，以供管理鐵櫃租借事宜。
第一點、 租借鐵櫃分為小鐵櫃與大鐵櫃，由租借人自由選擇租借大小，小鐵櫃

         需付新台幣 210元 整，大鐵櫃需付新台幣 310元 整。

第二點、 表定時間開放後，採登記順序制選擇鐵櫃大小，較早前來登記者可優

         先選擇鐵櫃尺寸，若其一尺寸大小之鐵櫃已租借完畢，則自行選擇是            

         否需要租借。

第三點、 以小鐵櫃保證金為例，保證金210元中，200元為保證金，以大鐵櫃

         為例，保證金310元中，300元為保證金，將於歸還鐵櫃鑰匙、檢查

         鐵櫃無異樣，並清空鐵櫃後退回。因鐵櫃借用歸還後仍需清潔維護，

         因此酌收10元為清潔維護費，此款項將納入系學會鐵櫃專款中。

第四點、 以小鐵櫃為例，鐵櫃租借人需於表定時間內進行鐵櫃退租或續借之登

         記，若未於表定時間內登記退租或續借，將放棄領回保證金新台幣

         200元與櫃內物品之權利，保證金將全數納入系學會鐵櫃專款中，櫃

         內物品則歸系學會所有並處理之。

第五點、 以小鐵櫃為例，若鐵櫃鑰匙遺失、損壞，或所屬鐵櫃遭到損毀，保證

         金將全數納入系學會鐵櫃專款中修繕。若損毀情形嚴重，將依實際損

         毀情況修繕評估，超過保證金範圍，除了扣除保證金外，並向租借人

         索取額外修繕賠償費用。

第六點、 以小鐵櫃為例，若選擇續借，保證金新台幣200元則無須退還亦無須

         再繳。當鐵櫃租借人登記退租，則接承本辦法第3點。

第七點、 以小鐵櫃為例，鐵櫃退租已完成登記，且歸還鐵櫃鑰匙、檢查鐵櫃無

         異樣，並清空鐵櫃後，退回保證金新台幣200元整，當鐵櫃租借人確 

         認款項後，需於鐵櫃租借登記表上簽署姓名並填寫日期，以茲證明。

第八點、 為確保同學都有使用權益，鐵櫃最短租期為一學期，最長租期為一學

         年。鐵櫃一學期只限續借一次，請續借過的同學，隔學期初於表定時

         間內，至系學會辦公室重新登記租借。

第九點、 若發現有同學未經登記，擅自使用鐵櫃、私下轉讓鐵櫃使用權之現

         象，將直接交由系務會議處分，不得異議。

第十點、 若鐵櫃申請人數超過上限，則由系學會負責公開抽籤，可使用鐵櫃

         者，將以中籤名單為準，以保障會員的權利。

第十一點、 此鐵櫃僅開放給會員使用，會員的定義為「有繳納系會費」的系上

           同學。

第十二點、 鐵櫃租用登記表如附件(一)。
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